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Mit dem Erinnerungsbuch personliche
Kundengeschenke erstellen — so geht's

BURGLEIT,

www.rapid-data.de



Das Erinnerungsbuch

Erstellen Sie schon fiir wenig Geld online hochwertige
Fotobiicher mit Ihrem Logo und iibergeben Sie die Alben Ihren
Kundinnen und Kunden als besonderes Geschenk. Die
Fotobuchsoftware ist perfekt auf Ihren Bestatteralltag
abgestimmt.

Extra-Vorteil bei MAX: Ihre Kunden kénnen gemeinsam mit
Verwandten und Freunden selbst Fotobiicher online gestalten
und direkt nach Hause bestellen — Sie haben keinen
Mehraufwand und erhalten sogar noch eine Provision fiir jede
Bestellung.



Anleitung Das Erinnerungsbuch .
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Anleitung Das Erinnerungsbuch .

Die Fotobuchsoftware Das Erinnerungsbuch kénnen Sie online an jedem beliebigen Rechner nutzen
— und dabei ganz bequem mit Trauerfall-Daten und Bildern aus PowerOrdo bzw. aus lhrem Service-
Center arbeiten.

1. Ubergabe von Trauerfall-Daten aus PowerOrdo

Daten aus PowerOrdo iibergeben — so einfach geht’s:

e Offnen Sie in PowerOrdo das Register Service-Center

Letzte Anderung: SC | P4.03.2020 17:02 | Andarungsprotokell

fiir die Anzeige im (ohne A g gitt der entspi Wert aus den Regi St )
Titel: (»-« unterdruckt die Anzeige)
Vorname: Max

Nachname: Mustermann

Geburtsort: Hamburg (»-« unterdriickt die Anzeige)
Sterbeort: LObeck (»-« unterdrackt die Anzeige)

Florist (Ter = Weblool-Tarmine ok
oFlorist (Temin)«
durchgestrichen:

Adresse unvollstndig!

Keine BlumenBstig!

Adresse / Ort (for Bstig ok?) | Sichtbarkeit |Infotext
Marienkirche LUbeck, Marien J tffentlich

)i 03.03.2020 10:30 Trauerfeier

Upload
Upload Hinweise

Wenn Sie nur ein Erinnerungsbuch erstellen méchten,
wahlen Sie bei Auftraggeber will die Option ja, ohne Gedenkseite

Wenn Sie powerordoMAX nutzen und auch eine Gedenkseite anlegen mdchten,
wahlen Sie bei Auftraggeber will die Option ja

e Klicken Sie rechts auf Speichern

e Klicken Sie abschliefend rechts unten auf Upload

Diese Daten werden iibergeben — und sind sofort in Ihrem Service-Center abrufbar:

e Vorname und Name, ggf. Geburtsname
e Lebensdaten

e Trauerfeiertermine,
sofern im Register Termine hinterlegt
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Anleitung Das Erinnerungsbuch .

Die Bilder fiir Ihre Erinnerungsbiicher laden Sie iiber Ihr Service-Center hoch, sie sind dann direkt
in der Fotobuchsoftware verfligbar — und wenn Sie powerordoMAX nutzen, auch im Kunden-Center
des Auftraggebers. Zusatzlich kdnnen Sie im Service-Center Bilder hochladen, die Sie fiir samtliche

2. Verwaltung iiber das Service-Center

Trauerfdlle verwenden konnen.
@ Sie erreichen lhr Service-Center unter: https://mein-service.center
@ Bild-Upload im Service-Center

Jedes Bild darf bis zu 15 MB grof3 sein
Fiir eine gute Druckqualitdt sollten Bilder nicht kleiner als 2,5 MB sein
(Bilder, die Sie per E-Mail oder WhatsApp erhalten haben, sind also in der Regel zu klein)

Bilder konnen die Dateiformate .jpg, .jpeg oder .png haben
(das Hochladen von PDF-Dateien ist nicht moglich)

2.1 Bildverwaltung: Bilder fiir alle Erinnerungsbiicher

Laden Sie in der Bildverwaltung z. B. Ihr Logo hoch, aber auch Bilder von Kapellen und Friedhofen
oder allgemeine Stimmungsbilder aus Ihrer Region.

e Melden Sie sich in Ihrem Service-Center an und klicken Sie links im Meni auf
Bildverwaltung

e Klicken Sie unten rechts auf das rote Plus

Bilder hinzufiigen

Bilder*

Hinweise
Unterstiitzte Dateitypen: jpg, .jpeg, .png

& Klicken Sie hier oder ziehen Sie 5 5
Inre Bilder auf dieses Feld B
Sie konnen bis 2u 3o Bilder mit einer max. Grofe von 15 MB
hochladen.

P4060018 PG

Beschreibung

Kapelle Burgfriedhof

Einstellungen

[0 Offentlich [0 profilbildauswaht

L | Erinnerungsbuch [ Blumen-Bestellservice

D'\e Nut: i i habe ich gelesen und akzeptiere sie.*

* Plichtfelder &, Hochladen

e Wadhlen Sie die Bilder aus, die Sie hochladen mdchten
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Anleitung Das Erinnerungsbuch

e Vergeben Sie ggf. eine Beschreibung

e Aktivieren Sie den Schalter Erinnerungsbuch

e Lassen Sie den Schalter Offentlich deaktiviert, damit nur Sie selbst die Bilder sehen kdnnen
e Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen und klicken Sie unten rechts auf Hochladen

Hinweis: Laden Sie in der Bildverwaltung nur solche Bilder hoch, die Sie selbst nutzen
maochten. Bilder, die fiir die Angehdorigen bestimmt sind, laden Sie bitte beim
jeweiligen Trauerfall unter Trauerfall-Bilder hoch.

2.2 Zitate verwalten: Textsammlung fiir alle Erinnerungsbiicher

e Melden Sie sich in Ihrem Service-Center an und klicken Sie links im Meni auf Zitate
verwalten — Sie sehen die allgemeine Zitatsammlung von Rapid, die Sie frei verwenden

dirfen
a
Kurzbez. Zitat in Automatik
1 Ein kleiner Engel kam, lichelte und kehrte um ... ® Z m
2 Ich gehe die Wege, die wir gemeinsam gegangen sind. Ich sitze auf... [m} e Z m
3 Esist, als ware mein Herz zerbrochen. Es ist, als ware ich... O @ Z m

e Ergdnzen Sie bei Bedarf weitere Zitate / Spriiche oder passen Sie vorhandene Spriiche an

e Stellen Sie nur solche Eintriage auf Offentlich ® | die auch im Gedenkportal 6ffentlich
verfligbar sein sollen

2.3 Trauerfall-Bilder: Bilder fiir einen bestimmten Trauerfall
e Melden Sie sich in Ihrem Service-Center an

e Geben Sie den Namen der oder des Verstorbenen in das Suchfeld ein und klicken Sie dann
in der Trauerfall-Ubersicht auf den Namen der oder des Verstorbenen

&y Service-Center

@ | Burgleitner v

1

Trauerfalle - | T -

nne Miiller

) Trauerfalle

(@) Bildverwaltung

828102199
Y Premum ¥

] Ab-/Ummeldungen

((®) Erinnerung;
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e Klicken Sie dann links im Menti auf Trauerfall-Bilder

Anleitung Das Erinnerungsbuch .

o
o

S

Service-Center
elu e

) Administratoren
ermine

Trauerfall-Bilder

) Erinnerungsbuch &

) Trauerdruck-Freigabe

) Ubersicht

) Individualisieren

Susanne Miiller

te Bilder

n 1 Ausgewah

usanne
Mller

entfernen o =» Erinnerungsbuch dffnen

Neue Bilder hochlader}

e Klicken Sie unten rechts auf das rote Plus, um Bilder hochzuladen

Je Trauerfall kénnen maximal 200 Bilder hinterlegt werden
Bis zu 30 Bilder konnen gleichzeitig hochgeladen werden

Tipp:

Auch Traueranzeigen, Danksagungen, Programmhefte oder die Trauerrede konnen Sie im

Erinnerungsbuch zeigen — vorausgesetzt, sie haben das Dateiformat (.jpg, .jpeg oder .png).

2.4 Die Traueranzeige aus Scrivaro als Bild-Datei exportieren

e Offnen Sie in PowerOrdo den gewiinschten Auftrag

e Offnen Sie Scrivaro — und dort das bendtigte Dokument

e Klicken Sie in der Mendiileiste auf die Farbpalette, um das Dokument als JPG auf lhrem
Rechner bei den anderen Bildern zum Trauerfall abzuspeichern

(Dstr\'var(‘))

5
JHA *ﬂ B, = |3 ey

-Grafik exportieren |anyuyy Gothic = 6

Ressourcen

Favoriten
Hande
Natur

Engel
Schiffe

Kreuze

Banner
Bildzeichen

Blumen

<lz|z|z|2|2|2|<]|=

e = 1w R S

- <ohne Bezsichnung > (450mm x 60,0mm)
1 2 3
b b b

Susanne MuUller

*13. April 1946 1 9. Oktober 2020

e Laden Sie das Bild der Traueranzeige im Service-Center bei den Trauerfall-Bildern hoch wie

oben beschrieben
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Tipp:

Anleitung Das Erinnerungsbuch .

Wenn Sie das Gedenkportal nutzen, kénnen Sie Trauerdruck auch direkt aus Scrivaro an die

zugehorige Gedenkseite senden. Klicken Sie hierzu auf die linke Weltkugel in der
Mendileiste. Die Dokumente sind dann automatisch auch im Erinnerungsbuch zum

jeweiligen Trauerfall verfiigbhar.

3. Erstellung von Erinnerungsbiichern

Die Fotobuchsoftware Das Erinnerungsbuch erreichen Sie ganz einfach {iber den Link im Menii lhres

Service-Centers — oderindem Sie in Ihrem Browser die Seite https://das-erinnerungsbuch.de
aufrufen. Die Zugangsdaten fiir Service-Center und Das Erinnerungsbuch sind dieselben.

3.1 Erstes Buch / Biicher ohne Vorlage erstellen

Melden Sie sich im Erinnerungsbuch mit Ihren Zugangsdaten fiir das Service-Center an

e Wenn Sie erstmalig ein Buch erstellen,
sehen Sie nach der Anmeldung diese Ansicht und klicken Sie auf Direkt starten
0o Fest 3
Das Erinnerungsbuch BURCLEIZNER
Gestalten Sie ein
einzigartiges
Erinnerungsbuch
Teilen Sie den Link zum Buch
mit Freunden und
Verwandten - und bewahren
Sie Thr Andenken
gemeinsam.
Mehr erfahren @
°

Wenn Sie bereits Biicher erstellt haben,

sehen Sie nach der Anmeldung diese Ansicht und klicken auf Neues Buch

pas Erinnerungsbuch

. .
Al
Begonnene Projekte
und fertige Blicher im Uberblick.

Offnen Sie ein begonnenes Projek, das Sie zur Welterarbelt gespeichert haben, beginnen Sie mit
einem neuen Projekt - oder bestellen Sie in bereits fertiggestelites Erinnerungsbuch

—

Meine Erinnerungsbiicher

(5]
BURGLEITNER

Kioncouez
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Anleitung Das Erinnerungsbuch .

e Sie werden nachfolgend durch die Auswahl von Format, Design-Vorlage und Papierart
geleitet

Namen festlegen Buch gestalten

e Waihlen Sie im Schritt Design zundchst zwischen Meine Designs und Offentlich

Meine Designs enthalten Gestaltungsvorlagen exklusiv fiir Bestatter
Offentlich enthilt Gestaltungsvorlagen fiir alle Nutzer der Fotobuchsoftware

Wiihlen Sie ein Design oder
gestalten Sie ganz frei!

Unsere Designs zu verschiedenen Themenwelten kénnen als
fertige Gestaltungsvorlagen verwendet - aber auch von Ihnen
selbst auf vielféltige Weise erweitert oder verdndert werden.

MEINE DESIGNS OFFENTLICH
e Y = s =

e Haben Sie Format, Design- und Papierwahl festgelegt,
wahlen Sie, fiir welchen Trauerfall Sie das Buch gestalten mdchten

Geben Sie in das Feld Gedenkseite die ersten Buchstaben des Namens ein — Sie bekommen
dann entsprechende Trauerfélle aus Ilhrem Service-Center angezeigt, unabhdngig davon, ob
es ein Trauerfall mit oder ohne Gedenkseite ist

Namen festlegen

Gedenkseite sl

Susanne Miller (1 3.9.2020)

Name des Buches

Buch gestalten p

e Klicken Sie auf den gewiinschten Namen, um diesen Trauerfall auszuwahlen

e Vergeben Sie auf Wunsch noch einen Namen fiir das Buch — dieser erscheint nur auf der
Abrechnung und ist fiir lhre Kunden nicht sichtbar

Rapid Data, Stand 11 / 2023
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Anleitung Das Erinnerungsbuch

Namen festlegen
Gedenkseite Susanne Miller (+ 3.9.2020)
Name des Buches I ‘ Susanne Miller - PowerOrdo Auftragsnummer 200119 |

Buch gestalten p

e Klicken Sie auf die Schaltflache Buch gestalten

Im ndchsten Schritt kénnen Sie Bilder und Texte in lhr Erinnerungsbuch einpflegen:

€A Das Erinnerungsbuch Burgleitner [ Tutorial Feedback Meine Biicher | & Burgleitner ~

M speickern (D) HILFE n Verstorbenen-Daten Daten

und

Vorname: Susanne

Texte

Nachname: Mller
Voller Name: Susanne Mller
Geburtstag: 13. April 1946 0

Todestag: 3. September 2020 ﬂ

Riickseite

Geburtsort: Hamberge
Sterbeort: Lobeck

Kombinationen

*13. April 1946 1 3. September 2020
Susanne * 13, April 1946 1 3. September 2020
Susanne Maller * 13. April 1946 1 3. September 2020

Termine

19. November 2022 Trauerfeier mit Urnenbeisetzung
|12me Bestatrung sinsttut | | lusterstrate 00 | 10011 lustersact

uns nscnbestellen

[0 [17 [T semenFoLGE ANDERN > Kaulorschutz

Vorderseite Sehr gut
H 478500
o

S0 e B

7( |

e Wenn Sie die Gestaltung unterbrechen und lhr Buch spater fertigstellen mdchten,
schlieRRen Sie das Programm mit dem X oben rechts — das Buch wird dann in der Ubersicht
Meine Biicher im Abschnitt Begonnene Biicher gespeichert

Burgleitner n Tutorial Feedback Meine Biicher | & Burgleit

L N @ R (L >RV G UM BEARBEITUNG ABSCHLIESSEN. 11.84 € n

e Wenn lhr Buch fertig ist,
klicken Sie auf Bearbeitung abschliefsen — das Buch wird dann in den Warenkorb gelegt

Burgleitner “ Tutorial Feedback Meine Bicher | & Burgleit

Ll [ 2RI ) I TR )RVt VI | BEARBEITUNG ABSCHLIESSEN 11.84 € n
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Anleitung Das Erinnerungsbuch .

Wenn Sie eine bestimmte Kombination aus Buchformat, Design, Papierart und allgemeinen Fotos
immer wieder verwenden mdchten, dann speichern Sie am besten ein bereits erstelltes Buch als
Vorlage ab. Sie konnen bis zu 5 Vorlagen erstellen — z. B. fiir verschiedene Bestattungsarten oder
Friedhofskapellen.

3.2 Buch als Vorlage abspeichern

e Erstellen Sie ein neues / erstes Buch fiir einen realen Trauerfall
e Gehen Siein die Ubersicht Meine Biicher

e Klicken Sie im Abschnitt Begonnene Biicher oder im Abschnitt Fertige Biicher beim
gewiinschten Buch auf das Buch-Symbol

Fertige Biicher
Abgeschlossene Biicher, die noch nicht bestellt wurden, I6schen wir 100 Tage nach der Fertigstellung.
Innerhalb Deutschlands: Lieferung in 3-6 Werktagen, Versandkosten: 2,99 € pro Bestellung Vorlage aus diesem Buch
erstellen.
15122021  Susanne Miiller @/We<had
"

Eine Kopie des Buches wird automatisch unter Meine Biicher im Abschnitt Meine Vorlagen
gespeichert.

e Offnen Sie die neue Vorlage, entfernen Sie alle persénlichen Bilder und Trauerfall-Daten, die
darin enthalten sind

Meine Vorlagen |15 baii il
[ Zuletzt bearbeitet 3] [suj ]
01.01.2025  Musterbuchvorlage - :eark:e'\te:v B[] Hi'
10.02.2022  Susanne Miller - Kopie @ 4{.. +a5mW
L
o Passen Sie dann den Namen lhrer neuen Vorlage an

Meine Vorlagen

[ Zuletzt bearbeitet + ] [ sus

01.01.2025  Musterbuchvorlage - o= o
‘ “ i + umbenennen

10.02.2022  Susanne Miiller - Kopie @/ 4+ = ] o

Hinweis: Aus Datenschutzgriinden entfernen Sie trauerfallbezogene Daten und Bilder bitte
umgehend aus einer neu erstellten Vorlage (warten Sie damit nicht bis zur ersten
Anwendung der Vorlage).
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Wenn Sie bereits Vorlagen erstellt haben, sehen Sie nach der Anmeldung diese Ansicht:

3.3 Buch aus einer Vorlage erstellen

Meine Erinnerungsbiicher

Meine Vorlagen

l Zuletzt bearbeitet + l l Suche

Neues Buch aus Vorlage

01.01.2025  Burgleitner Vorlage @/ + @ @ W

N
01.01.2025 e/ +aal

e Klicken Sie bei der gewiinschten Vorlage auf das Plus-Zeichen

e Siewerden zur Auswahl eines Trauerfalls (Gedenkseite) weitergeleitet und kdnnen direkt
aus lhrer Vorlage ein neues Buch erstellen

3.4 Meine Biicher: die wichtigsten Funktionen im Uberblick

26112021  Max Peterchen e/ UeamT
23112021 Peter Wanker @/UBamT
02.11.2021  Peter Wanker @/UB=md

e Vorschau auf das verwendete Design
e Buch oder Buch-Vorlage bearbeiten
e Buch als Vorlage abspeichern Iﬂﬂ

o Kopie des Buches erstellen ﬂ
(die Kopie erscheint im Abschnitt Begonnene Biicher)

e Link zu einer Kopie des Buches generieren E
(den Link kénnen Sie im nachsten Schritt per E-Mail an den Auftraggeber senden)

e Den auf der Abrechnung gezeigten Namen fiir das Buch dndern

e Buch unwiederbringlich l6schen

Rapid Data, Stand 11 / 2023
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Als kleine Anregung fiir die Gestaltung Ihrer Erinnerungsbiicher zeigen wir Ihnen nachfolgend ein
komplettes Erinnerungsbuch im Format 19 x 13cm (Mini). Dieses Buch wurde mit der Designvorlage
Erinnern erstellt, die Sie in den Designvorlagen fiir Bestatter finden.

4. Gestaltungsbeispiel

@ Hilfreiche Tipps zum Fotografieren fiir Ihre Erinnerungsbiicher finden Sie in unserem Fototutorial

Ey
%
3
3
3
=
S

a

(=] , ]
BURGLEITNER' irgiieciicisingeniinecTines| 2558 Ssimiint Susanne Mtiller

*13.April 1946 1 21.Februar 2022
Vielen Dank fur Ihr Vertrauen. Dieses Buch konnen Sie bei uns nachbestellen.

)

Buchtitel / Buchriicken

‘% Susanne MUller
*13. April 1946

t 21. Februar 2022

Du bist nun frei
und unsere Trdnen
winschen Dir GlUck.

In stiller Traver

David und Beate
Anne und Bastian mit Daniel
und Lina

Umschlaginnenseite / Seite 1
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Anleitung Das Erinnerungsbuch .

Sie haben noch Fragen zum Erinnerungsbuch oder ganz allgemein zu Ihren MAX Online-Services?
Dann kommen Sie einfach auf uns zu — wir helfen Ihnen gerne weiter!

Ilhre Ansprechpartnerinnen

Telefon: +49 451 619 66-0

Ute Trops Julia Vegas Anne Heuer
ute.trops@rapid-data.de julia.vegas@rapid-data.de anne.heuer@rapid-data.de

@ Anleitungen & Infos rund um die MAX Online-Services finden Sie auch im Rapid Schulungscamp

Rapid Data GmbH Unternehmensberatung | Ritterstraie 3 | 10969 Berlin | Tel. +49 30 208 98 17-40 | Fax +49 30 208 98 17-49
Standort Selmsdorf: An der Trave 7a | 23923 Selmsdorf| Tel. +49 451619 66-0 | Fax +49 451619 66-99
info@rapid-data.de | www.rapid-data.de
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