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Nutzeraktivierung fiir powerordoMOVE
in wenigen Schritten
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powerordoMOVE

Kurz an den Schreibtisch, dann Blumen holen, zur Kapelle,
zwischendurch ein Kundengesprach ... Sie kennen das:
Bestatterinnen und Bestatter sind jeden Tag in Bewegung. Die
neue App powerordoMOVE bewegt sich mit und halt Termine,
Aufgaben, Kontakte und die wichtigsten Infos rund um die
Sterbefille fiir alle in Threm Team bereit. Und zwar jederzeit
und tberall. Weitere Infos zu powerordoMOVE.

2 Ladenim JETZT BEI
@& App Store | P Google Play



https://www.rapid-data.de/powerordomove.html
https://apps.apple.com/us/app/powerordomove/id1634475218
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.powerordo
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Wichtig: powerordoMOVE funktioniert ab der PowerOrdo Version 883 — vor Inbetriebnahme
empfehlen wir aber immer ein Update auf die jeweils aktuelle Version.

1. Mitarbeiterzugange in PowerOrdo einrichten oder sperren

Als PowerOrdo Administrator konnen Sie die Nutzung der MOVE App selbst fiir Ihre Mitarbeiter

freigeben — oder diese Aufgabe einem Mitarbeiter iibertragen.

1.1 Einrichtung einem Mitarbeiter iibertragen

e Melden Sie sich mit Ihren bekannten Zugangsdaten als Administrator in PowerOrdo an

e Offnen Sie iiber das Menii Werkzeuge die Benutzerverwaltung

e Wadhlen Sie den gewiinschten Benutzer aus

e Gehen Sie auf das Register Rechte/Einstellungen, um Rechte freizugeben oder zu entziehen:

W

Benutzer IM}{ II"u"IK

“ruopen Liste  Rechte / BEinstellungen

[Max Mustermann

ey

Rechte (=Mrs)

Stammdaten (1)

Auftrage ()

Buchhaltung {11}

Drucken (34)

Onlinedienste (247)
Kommissionierung / Inteme Vemechnung (75)
Statistilken (64)

Temine (30)

Zahlungsverehr (30)

Sonstige / Ubergreffende (194)
Administration (140)

o' " OnlineUpdate laden (413)
o' Datenbank (141)

o Hirtergrundarbeiten (347)
-J". Motizzettel (356)

-". Programm (223)

- Weitere Lizenzierungen (328)
~o e DSGVO (455)

@ "MOVE™-App (491)

Elﬂ * Mitarbeiterzugang bearbeiten (492)

gL - Nutzung bearbeiten (493)

Rapid Data, Stand 03 / 2024

Recht 492:

Erlaubt dem Nutzer, in den
Mitarbeiterstammdaten den Zugang
zur MOVE App freizuschalten oder
abzuschalten.

Recht 493:

Erlaubt dem Nutzer, die
Hintergrundarbeit an- oder
abzuschalten.

VORSICHT:

Das An- und wieder Abschalten der
Hintergrundarbeit kann zu
Dateninkonsistenz zwischen
PowerOrdo und der MOVE App
fihren. Nur wenn die Hintergrund-
arbeit MOVE Datenaustausch |auft,
konnen Daten zwischen PowerOrdo
und der MOVE App libermittelt
werden.

S.4/9
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1.2 MOVE Zugang freigeben

e Rufen Sie Datei | Offnen | Stammdaten | Mitarbeiter auf

e Gehen Sie auf das Register Liste und klicken Sie auf die Schaltflache MOVE aktualisieren

Liste Miarbef Notiz A h Dok Bid / U ot

|Kiirzel Pz Jor | Telefon lgesp] ["MOVE"[ A | Neu/Adfigen |

| Ao A |

Bl 102 Vustermann, Max

"MOVE" aktualisieren

2: Daten nicht aktuel

OOui0O0o000oooooog

ECEERT 5 R R R I IR I IR JEC IR

Sie sehen dann die aktuell fiir die MOVE App eingerichteten / freigegebenen Mitarbeiter — in
der Spalte MOVE wird die Freigabe angezeigt

Kurznotiz: |

Liste Mtarbeiter Notiz Ansprechpatner Dokumente  Bild / Unterschrft

Nummér| Suchbegrif |Kirzel [Pz Jor [Telefon [gesp] ["MOVE'[ ~ Neu / Arfugen
- O frei
O fei
0  gespert Lschen
O  gespert

e Waihlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter aus
oder legen Sie Uiber Neu/Anfiigen einen neuen AuBendienst-Mitarbeiter an

e Wechseln Sie auf das Register Mitarbeiter
e Richten Sie tUiber die Schaltflache MOVE Freischaltung den App-Zugang / die Freigabe ein

Liste Mtarbeiter Notiz Ansprechpartner Dokumente Bild / Unterschrift

Mitarbeiter Mitarbeiter
Anredet Titel: l:l Stand: | 21.11.2022 | Admin gesperrt: []
. -
Suchbegriff: Mustermann, Max
Vomame:|Max | Kurzname: Mustermann, Max
.
® PowerOrdo (Rapid Deme) - Freischaltung "MOVE" Zugriff *
Womamen ‘ME.X |
Nachname: ‘Muslermann |
Anmelde E-Mail ‘max.mustermann@hurg\mtner—hestattungen.de |
Kenrwort ‘n...cc.nn... |
Kenr 1olung ‘ |
[
Teilen Sie lhrem Mitarbeiter sAnmelde E-Mail« und
sKennworl « mit. Die Daten stehen nach "Ok" in
der Zwischenablage bereit . Ok Abbrechen
L T
Ansprache: Euro “MOVE" Freischaitung I

Rapid Data, Stand 03 / 2024
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Die E-Mail-Adresse und das Kennwort werden bei der Anmeldung zur MOVE App bendétigt,
jeder Mitarbeiter bendotigt deshalb eine individuelle, eindeutige E-Mail-Adresse.

o Anmelde E-Mail = Anmeldename in der MOVE App
PowerOrdo iibernimmt die ggf. beim Mitarbeiter hinterlegte E-Mail-Adresse. Falls es sich
dabei um eine Sammel-Adresse (wie z. B. info@) handelt, miissen Sie diese mit einer
personenbezogenen Adresse liberschreiben. Die Anmelde-E-Mail gilt auch fiir die
Passwort-vergessen-Funktion in der App.

o Kennwort = Kennwort fiir die Anmeldung in der MOVE App

e Klicken Sie auf OK
Die Anmeldedaten werden in die Windows-Zwischenablage kopiert

e Fiigen Sie die Daten iiber das Rechte-Maustaste-Menii oder STRG+V in eine E-Mail ein, um
den Mitarbeiter iber den eingerichteten Zugang zu informieren

Wichtig: Da die App im Internet agiert, wahlen Sie bitte ein sehr sicheres Kennwort.
Beriicksichtigen Sie folgende Regeln:
Mindestldnge 8 Zeichen
Drei der folgenden vier Bedingungen miissen enthalten sein
- kleine Buchstaben
- groRe Buchstaben
- Ziffern (0-9)
- Sonderzeichen: @ #$% A& *-_!+=[]{oder:|\:"',. 2/ ~"() ;<>

Beispiel:

Mustermann, Max
E-Mail: max.mustermann@burgleitner-bestattungen.de
Kennwort: Mx-2022_Mstrmnn!

PowerOrdo (Rapid Demo) - Hinweis X

o Mitarbeiter (MX) ist fOr "MOVE" freigeschaltet.

PowerOrdo bestdtigt die Einrichtung des Zugangs.

War die erste Freischaltung erfolgreich, wird automatisch eine PowerOrdo Hintergrundarbeit MOVE
Datenaustausch angelegt, die ab sofort den Datenaustausch zur MOVE App sicherstellt. Der
Mitarbeiter kann sich jetzt mit diesen Daten in der MOVE App anmelden.

Hinweis: Haben Sie mehrere PowerOrdo Installationen im Einsatz, benétigen Mitarbeiter zurzeit fiir
jede Installation eine separate E-Mail-Adresse zur Anmeldung in der MOVE App.

Rapid Data, Stand 03 / 2024
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1.3 MOVE Zugang entziehen / sperren

e Klicken Sie bei einem bereits freigeschalteten Mitarbeiter die Schaltflache MOVE
Freischaltung

e Eserscheint die Frage, ob die Freigabe aufgehoben werden soll

PowerOrdo (Rapid Demc) Frage et

0 Dieser Mitarbeiter (MX) ist far "MOWVE" freigegeben,

Machten Sie die Freigabe aufheben?

FU0K | | Abbrechen |

e Bestdtigen Sie mit OK, damit der Zugang entzogen wird

PowerOrde (Rapid Deme) - Hinweis H

o Mitarbeiter (MX) ist far "MOVE™ gesperrt,

2. Individuelle Einstellungsmoéglichkeiten

Ubermittlung von Terminen, Aufgaben und Informationen anpassen

Legen Sie fest, ob in der MOVE App auch Termine einen Erledigt-Haken bekommen, ob bestimmte
Termin- oder Checklisten-Eintrdge nur als Notiz oder unrelevante Informationen gar nicht
tibermittelt werden sollen.

e Gehen Sie in das Menu Stammdaten | Aktionen
Hier sehen Sie alle Termine, Aufgaben und Informationen, die Sie in PowerOrdo verwenden
kénnen. Beachten Sie fiir die Ubertragung in die MOVE App die Spalten muss und MOVE Art:

1) Aktionsstammdaten

Kurznatiz: I

Liste  Service-Center-Aktion Abhangigketen Aktion Typen Gruppen

Aktion “|Typ |Mitarbeiter [fatt| S| Scr| TE| SvcCenter Ausfihrung  muss|  ["MOVE"-Art |
_Danksagungsanzeige aufgeben Verlag uTt M J N N ne einmalig J

Aufbahrung (geschlossen) Aufbahrung N J J J privat einmalig N -

Aufbahrung (geschlossen) fotografieren N M N N nie einmalig N Aufgabe
Aufbahrung (offen u. geschlossen) Aufbahrung N J J J privat einmalig I -

Rapid Data, Stand 03 / 2024
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2.1 Standardverfahren fiir den Datenaustausch
o muss =] — Aktionen MIT Erledigungsnachweis => MOVE Aufgabe
o muss =N - Aktionen OHNE Erledigungsnachweis => MOVE Termin

Hauptaktionen sind immer MOVE Termine
Wird bei einer Hauptaktion muss = | gesetzt => MOVE Termin und Aufgabe

Von einem Termin abhangige Aktionen ohne Erledigungsvermerk, wie z. B. der Redner zur
Trauerfeier, werden in der App als Information direkt im Termin angezeigt.

2.2 Mit der Spalte MOVE Art Standardverfahren iibersteuern

Sie haben die Moglichkeit festzulegen, ob eine Aktion in der MOVE App vom Standardverfahren
abweichend als Termin, Aufgabe, Notiz beim Sterbefall oder gar nicht angezeigt werden soll.

Folgende MOVE-Art-Werte stehen zur Auswahl:
o - => Standardverfahren

o Aufgabe => Diese Aktion mit muss = N wird als App-Aufgabe angelegt
Das Erledigt-Hakchen kann (nur) in der App gesetzt werden

o Termin => Diese Aktion beliebiger Art wird als App-Termin angelegt
o Information  =>Diese Aktion wird in der App beim Sterbefall als Notiz angezeigt
o intern => Diese Aktion wird NICHT in die App lbertragen

2.3 Anwendungsbeispiele

o Uberfiihrungen sollen in der App auch als abzuhakende Aufgabe angezeigt werden:
muss = | einstellen

o Urnenabholung soll in der App auch als Termin angezeigt werden:
MOVE Art = Termin einstellen

o Kaffeetafel soll in der App nur als Notiz beim Sterbefall zu sehen sein:
MOVE Art = Information einstellen

Rapid Data, Stand 03 / 2024
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Sie haben noch Fragen zu powerordoMOVE? Dann rufen Sie uns an — wir helfen lhnen gerne weiter!

Ihr Ansprechpartner: Das gesamte Rapid Support-Team

Telefon: +49 451 619 66-0

Gunnar Doege
Leitung Kundenbetreuung

Rapid Data GmbH Unternehmensberatung | Ritterstraie 3 | 10969 Berlin | Tel. +49 30 208 98 17-40 | Fax +49 30 208 98 17-49
Standort Selmsdorf: An der Trave 7a | 23923 Selmsdorf| Tel. +49 451619 66-0 | Fax +49 451619 66-99
info@rapid-data.de | www.rapid-data.de



